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INTRODUGAO

O periodo de renovacdo da matricula dos alunos das unidades escolares vinculadas a
Secretaria de Estado de Educacao,que desejam permanecer na mesma unidade escolar
no ano letivo de 2012, serd de 28 de novembro a 30 de dezembro de 2011.

A grande novidade deste ano é a renovagao dessas matriculas no Conexao Educagao.
Foi publicado no de D.O de 28/11 /2011, Resolug¢do SEEDUC, n? 4743, que inclui os
pardgrafos 1° e 2° ao art. 8° da Resolugdo SEEDUC n° 4725, de 21 de setembro de

2011, com as seguintes redacdes:

“§ 1° - O aluno deverd apresentar a Carteira de Identidade, ou documento
equivalente ou Carteira de Identidade e CPF do responsdvel legal, no caso de menor de

18 anos, originais e copias.”

“§ 2° - O secretdrio escolar deverd preencher a ficha de renovagdo de matricula do
aluno no sistema Conexdo Educagdo, conforme art. 24 da resolu¢gdo SEEDUC n®
4725, de 21 de setembro de 2011, e arquivd-la junto com a documentagdo
apresentada. A ficha de renovagdo deverd ser assinada pelo aluno, se maior de 18
anos, ou pelo responsdvel legal e toda documentagdo deverd ser conferida pelo

secretdrio escolar.”

O Secretario escolar deverd acessar “Gestdao Escolar”, entrar na tela “alunos” e se
necessario atualizar o cadastro do aluno. Apés a atualizacdo ou conferéncia dos dados
do aluno, na aba “Dados Escolares” realizar a Confirmagdo/Renovagdo do aluno”.
Devera imprimir esta pagina, que serd assinada pelo aluno, se maior de 18 anos ou

responsavel legal e arquiva-la juntamente com demais documentacao.

Veremos neste manual o passo a passo do procedimento de renovacdo de matricula,
Confirmacdo de Matricula (para os alunos vindos do Matricula Facil) e Cadastro de
aluno novo, cujas datas de cada processo a ser realizado poderdo ser vistas logo

abaixo.



ORIENTAGOES IMPORTANTES

No periodo de 28/11/11 a 30/12/11, todos os alunos da Rede Estadual de
Educacdo que desejam continuar na unidade escolar em que estdo
matriculados deverdo renovar a matricula para 2012 para que sejam
enturmados automaticamente pelo sistema. Este procedimento sera visto mais

a frente neste manual.

No periodo de 03/01/12 a 13/01/12 sera realizada a Confirmagdo da matricula
dos alunos que se inscreveram no site do Matricula Facil juntamente com o
cadastramento de alunos novos. A vaga somente estara garantida apods a
confirmacdo da matricula, mediante apresentacdo da documentacdo
necessaria. A Matricula/Enturmacgédo devera ser feita no ato da confirmacdo da
matricula. Estes procedimentos serdo vistos passo a passo mais a frente neste

manual.

Os alunos inscritos no Matricula facil se encaixam nas seguintes Fases:

v' 62 ano do ensino fundamental regular;

v' 12 série do ensino médio regular;

v" FASE VI do ensino fundamental EJA — presencial — candidatos com 15
anos completos ou a completar até o dia 31/01/2012;

v' FASE | do ensino médio EJA - presencial — candidatos com 18 anos
completos ou a completar até o dia 31/01/2012;

v' 12 série do ensino normal - formacdo de professores em horario

integral;



COMO EFETUAR A RENOVAGAO DE MATRICULA?

Agora o sistema conexdo educacdo também realiza a Renovacao de matricula que sera
feita para os alunos que desejam permanecer na mesma unidade escolar em 2012.
Este procedimento é de extrema importancia para que os alunos que renovarem suas
matriculas sejam enturmados automaticamente pelo sistema nas turmas
subsequentes, apds serem fechados nas turmas.

Para efetuar este processo de renovagao siga 0s passos a seguir:

Passo 1 — Acesse a tela de “Alunos”, onde se encontra o cadastro do aluno, como

mostra a imagem a seguir:

Usu3rio: 10045789 (IP: 10.50.20.109) Seu Email institucional é: homologacaodsi@prof.educacao.ri.gov.br
Sexta-feira, 25 de Novembro de 2011 - 11:42:52

A & Qsar

Alunos % Movimentacdes - Solicitacies de Servicos
-] |
* Alunos @———— « Matricula « Solicitagées / Consulta de Andamento
» Atualizagio Dados Cadastrais - INEP * Matricula por Disciplina
. de L de Notas + Solicitacio de Transferéncia de Aluno
o Boletim do Aluno e Transferéncia de Turma -
+ Pessoas + Encerramento de Aluno Vagas e Turnos 7 A
« Cartio do aluno « Histérico de Matriculas /
« Controle de Faltas Justificadas ﬁ
+ Histdrico de Ocorréncias

» Listar Frequéncias
+ Presenca sem Cartio Notas
= Meus Alunos

« Confirmagdo de Turnos
* Confirmacéio de Vagas

* Notas por Turma
+ Notas por Turma - Histérico

Quadro de Horarios =
» Liberacio de Lancamento de Notas/Faltas

»"
* Horério Operacional

+ Turmas Relatérios/Documentos
» Turmas de Projeto/Programas Especiais

-,

Passo 2 — Realize a busca pelo aluno que deseja renovar a matricula.

Conexao Eduagaf'u Usudrio: 10045789 (IP: 10.50.20.82) Seu Email institucional &: homologacaodsi@prof.educacao.ri.gov.br
Gestdo Segunda-feira, 28 de Novembro de 2011 - 15:47:31

A & K sar

Gestdo do Ensino | Gestdo da Rede | Gestdo de Pessoas | Configuragies

Informe & matricula ou o nome do aluno
’7Alunu:' [

~ Alunos [j} Novo

Passo 3 — Clique no botdo de Ey Editar para habilitar os campos.

Aluno:* | 201099990173007 CHRISTIAN DE ARAUIO COUTO RAMOS I v

’*Inﬂ:rme a matricula ou o nome do aluno

+ Alunos [ Novo @

Documentos Programas
Entregues Socias/Espedais

Dados i
’7 i, T - |

(

Dados Pessoais Dados Escolares




Passo 4 — Atualize os dados pessoais e escolares do aluno, caso seja necessario.

Para salvar os dados do aluno deve-se clicar no botao M ok . Se algum campo

obrigatério ndo estiver preenchido serd exibido um alerta. Para cancelar a alteracao

nos dados do aluno deve-se clicar no botdo @ tancelar

n &

Informe & matricula ou o nome do aluno ‘

’7A|um:‘ 201099990172960 MYLENA LUCENA DA SILVA NUNES

' Alunos & ok @ cancelar
Dados Pessoais Dados Escolares Documentos Programas
Entregues Socias/Espediais
Alung

Inscrigie Matriculs Facil:
Matricula:* | 201099990 172960

Situacdo: | Ativo
Ano Ingresso:® | =2010> Periodo Ingresso:* | o

Nara d= Inclusin da Alunn: | 1110001 00-00-0n

Passo 5 — Ao final dos “dados Escolares” vocé visualizara uma janela de “Confirmacédo /

Renovacdo de Matricula”.

L
—Confirmagao/Renovagao de Matricula

Confirmacdo/Renovacio de Matricula

Progr. de
Ano  Periodo U939 o dalidade/Segmento SériefAno Turno Data Ensino ';::amim ::e'er“‘“ Situacio Data
- - - N = =
Letivo Letivo Ensino [Curso Escolar Sugerida Religioso Facultativa Jos(Proj. Situacdo
Autonomia)
33081743 o
-CIE REGLLAR / MEDIO | Confirmada
au t MIECIMO  ENSINO MEDIO oM =tu o ) Mo
DA SILVA Confirmada

Pagina 1 de 1 (1 itens) 4 [1]

<<= Anterior Prdximo >>

Passo 6- Selecione se o aluno fara Ensino Religioso clicando em *
Passo 7 — Selecione se aluno fara Lingua Estrangeira Facultativa clicando em —.

Passo 8 — Selecione se o aluno fara Projeto Autonomia clicando ou ndoem —.



Passo 9 — Selecione a confirmagdo clicando em | confirmada

Passo 10 — Clique em = Cesfemarbatsesls  narg salvar,

—Confirmacdo/Renovacdo de Matricula

Confirmagdo/Renovagio de Matricula

Progr. de
Ano  Periodo dade Modalidade/Segmento SériefAno | Data Ensino Bm"wmeira :’I:Eleracan Situacio  Data
- - - _ = =
Letivo Letivo Ensi /Curso Escolar Sugerida Religioso Facultativa dos(Proj. Situacdo
Autonomia)
33081743 g
2011 , -CE REGLLAR / MEDIO chﬁrmﬁa B

|
MIECIMO  ENSINO MEDIO oM Zﬁllﬂmw / / i @ Ngo
DA SILVA Confirmada

Pdqina 1 da 1 (1 itans) 4 [1]

<< Anterior Proxima >>



CONFIRMAGCAO DA MATRICULA DO ALUNO

Este procedimento deverd ser feito para a confirmag¢do da matricula dos alunos
provenientes do Matricula Facil.

Conforme procedimento ja definido pela SEEDUC, o usuario devera buscar o aluno
preferencialmente pelo nimero de inscricdo, conferir na aba “Dados Pessoais” todos
os dados pessoais deste aluno conforme documentacdo e cadastro do sistema e
posteriormente conferir a aba “Dados Escolares”. Ao final, observe que aparece um

quadro “Renovacdo/Confirmacdo de Matricula”.

Para efetuar a confirmacao de matricula siga os passos a seguir:

Passo 1- Selecione se o aluno fara Ensino Religioso clicando em *

Passo 2 — Selecione se aluno fara Lingua Estrangeira Facultativa clicando em .

Passo 3 — Selecione se o aluno fara Projeto Autonomia clicando ou ndoem .

L |
—Confirmagdo/Renovagao de Matricula

Confirmacdo/Renovacio de Matricula

Progr. de
Ano  Periodo UM939€ i hdade/Segmento SériefAno T Ensino g?::ge_lm ::e'era‘ﬁ" Situacio Data
Letivo Letivo Ensino [Curso Escolar Sugerida Religioso Facultativa tudos(Proj. = Situacdo
Autonomia)
33081743 &
011 1 -CIE REGULAR!MEDIO,” oM 25/11/2011 B Confirmada

MIECIMO = ENSINO MEDIO ) Nao
DA SILVA Confirmada

Pagina 1 de 1 (1 itens) 4 [1] )

<< Anterior Préximo >



Passo 4 — Selecione a confirmacdo clicando em | confirmada

Passo 5 — Clique em =~ fesfemarbaticsla  h5rg salvar.

ConfemacBoRenovaho de Mamosda

Confirmacio/ Renovacio de Matricula

Progr. de
Ao Periodo 4™ yuodusdade/s énefhoe | Data  tmmo petes SRR e oata
Letive Letivo Ensino [Curso Escolar Segerda Im' atats tudos{Prog Situacio
Avtonoma )
| 3X81M43 °

-cie REGUUAR [ MED0O /

. : M 2% v vl
"l U oMECMO NSO MEDIO ¢ o ’/'J / /' "o
DA SLVA Confirmada

<< Anterice Préoomo > >

OBS: A selecdo de matricula Nao Confirmada sé poderd ser realizada no caso do aluno ndo poder
realizar a confirmacdo da matricula. Se o caso do aluno puder ser resolvido em outro momento
nada deve ser feito no cadastro do aluno. Deve-se aguardar o retorno do responsavel ou aluno

para assim fazer a confirmacdo da matricula.




MATRICULA DE ALUNO NOVO
CADASTRO DE ALUNO

O Cadastro sera feito pela Unidade Escolar onde o aluno sera matriculado.

Os dados do aluno selecionado serdo exibidos e divididos em quatro abas:

1 - Dados Pessoais: Dados que se referem a pessoa do aluno.

2 - Dados Escolares: Determina a alocacdo do aluno em uma escolaridade e unidade

de ensino.

3 — Documentos Entregues: Determina prazos e entregas de documentos.

4 — Programas Sociais/Especiais: Visualiza-se a participa¢do do aluno em Programas

Socias/Especiais.

NOTA: A tela de Alunos é uma tela de cadastro, ndo é uma tela que efetiva a matricula do aluno na unidade escolar

Para cadastrar um novo aluno siga os passos a seguir:

Passo 1 — Cligue na tela “Alunos”, como mostra a imagem abaixo:

Mdédulo Gestdo Escolar = Menu Aluno = Tela Aluno

Usu3rio: 10045789 (IP: 10.50.20.109) Seu Email institucional é: homologacaodsi@prof.educacao.rj.gov.br
Sexta-feira, 25 de Hovembro de 2011 - 11:42:52

Gestio Escolar A & @ sar

Gestdio da Rede

Conexao Educacao

Gestdo do Ensino

Alunos % Movimentacies i, (i Solicitagies de Servigos W

Configuracdes

o Alunos ——— « Matricula « Solicitagées / Consulta de And

* Atualizacio Dados Cadastrais - TNEP ® Matricula por Disciplina

« Acompanhamento de Lancamento de Notas « Solicitagdo de Transferéncia de Aluno

* Boletim do Aluno * Transferéncia de Turma -~

* Pessoas * Encerramento de Aluno Vagas e Turnos Ta.

« Cartdo do aluno o Histérico de Matriculas /
o Controle de Faltas Justificadas
« Histérico de Ocorréncias

o Listar Frequéncias « Confirmagio de Turnos

* Presenca sem Cartio Notas %  Confirmacio de Vagas

* Meus Alunos

* Notas por Turma
* Notas por Turma - Histérico

Quadro de Hordrios e
g » Liberacio de Langamento de Notas/Faltas

"
* Horario Operacional

* Turmas Relatérios/Documentos
« Turmas de Projeto/Programas Especiais

-,

10




MHowo

T,
Passo 2 - Apds a selecdo da Tela, selecione o Botao l | para cadastrar um

novo aluno. Sera carregado um formuldrio em branco para preenchimento dos dados.

Sexta-feira, 25 de Novembro de 2011 - 11:37:03

A @ Q sar

Configuragdes

Alunoz [¥]

"Inf\)rme a matricula ou o nome do aluno

+ Alunos > l"‘ Novo

O campo “Aluno”, situado acima do
botdo de novo, serve para vocé
buscar o cadastro de um aluno jd
registrado no sistema para consultar
ou alterar dados.

E de suma importéncia que n®
momento seja identificado se o aluno é
realmente novo ou se ja possui cadastro
na rede, pois atribuir novo cadastro a um
aluno jd existente no sistema gera
duplicidade de cadastro. Esta duplicidade

gera um impacto negativo na rede.

11



Passo 3 - Preencha os campos com os dados do novo aluno na aba '‘Dados Pessoais'.

Aba: Dados Pessoais

@ Conexao Educacao

faria de
Estado de Educagda

Usuario: 10045789 (IP: 10.50.20.105) Seu Email institucional &: homologacaodsi@prof.educacaa.rj.gov.br
Sexta-feira, 25 de Novembro de 2011 - 12:08:52

A & Q sar

~ Alunos

& ctancelar

Documentos Programas
Entregues Socias/Espediais

e |

J Dados Pessoais

Pasquisa para pesszos j [ | 'Z|

~Dados Pessoai

\\ Valor gerado apés inclusio do aluno.

| (Preencher sem abreviagses)

m —

oré Nome Social: |

—

Masculino ) Feminino Quantidade de Filhos:
‘ Fotografar

Tipo Sanguinea: CorfRaga:*
Necessidade Espacial:® | <Nznhum> [=]

Pais de Nascimento:* | BRASIL [+] Macionalidade:® |ERASILEIRA [5]  UF de Nascimento:®

Estado Civil:* [ <Nenbum>  [+]

Naturalidades™ | | [+]
ot
Fiiaca
e | CIngo Dedarada [Calecda = | Telefone: | |
Nome do Pai: | | Elngo Dedarade ElFaleddo ceF: | | Telefone: | |
KSWL:in [CImze Cleai Clréprio alune [ outres

w ]
— | e S—
Enderesa:® | |

Bairra:* | |

Locali;

'Zona
Pt et

—Contato

E-mail: | |

—Docu

|

CPF:

stato: [anerhums  []  Orgao Emissor [aneshums_[5]

Qutras Informagds

{ e [

[~ Certidda Civil

Tipo Certidde Civil: | <Nenhum=> []
Certi¢do Civil: [ sNenhum=__ [<]

12



Campo Dados Descri¢ao
Pessoais
Nome* Nome completo do aluno que serd cadastrado.

Pré Nome Social
Data Nascimento*
Sexo*

Quantidade de Filhos

Tipo Sanguineo
Cor/Raga*
Necessidade
Especial*

Estado Civil*

Pais de Nascimento*
Nacionalidade

UF de Nascimento*

Naturalidade*
Credo*

Nome social utilizado por LGBT.

Data de nascimento do aluno que serd cadastrado.

Sexo do aluno que sera cadastrado.

Indica a quantidade de filhos que possivelmente o aluno que sera cadastrado
pOoSssui.

Tipo sanguineo do aluno que sera cadastrado.

Etnia humana da qual o aluno que sera cadastrado se intitula.

Informar neste campo se o aluno possui alguma necessidade especial.

Estado civil do aluno que serd cadastrado.

Pais de nascimento do aluno que serd cadastrado.

Nacionalidade do aluno.

Estado referente a naturalidade do aluno. Este dado é exibido automaticamente
apos selecdo da naturalidade e ndo permite edicao.

Municipio de nascimento do aluno que sera cadastrado.

Doutrina da qual o aluno que serd cadastrado faz parte.

Campo Filiagao Descri¢ao
Nome da mae* Nome completo da mae do aluno.
CPF Numero do CPF da mae do aluno.
Telefone Telefone da mae do aluno.
Nome do pai Nome completo do pai
CPF Numero do CPF
Telefone Telefone do pai
Responsavel Selecionar os responsaveis legais pelo aluno.
Legal*
Campo Enderego Descricao

CEP*
Municipio*
Estado
Enderego*
Ne.*
Complemento

Bairro*

Pais*
Localizacdo/zona
de residéncia*

CEP da residéncia cadastrada do aluno que serd cadastrado.

Municipio onde reside o aluno que serd cadastrado.

Estado onde reside o aluno que serd cadastrado.

Endereco de residéncia completo do aluno que sera cadastrado.

Numero da residéncia do aluno que sera cadastrado.

Complemento residencial do aluno que sera cadastrado. Ex. Apto, Lote, Quadra,
Bloco, etc.

Bairro de residéncia do aluno que serd cadastrado.

Pais de residéncia do aluno.
Zona de Residéncia do Aluno.

13



Campo Descricao

Documento
CPF Numero do CPF do aluno.
Tipo Tipo do documento informado.
Numero Numero do documento informado.
Complementode  Complemento da identidade do aluno. Este campo nao poderd ser preenchido se
Identidade a nacionalidade do aluno for diferente de “brasileira”.
Estado Estado de emissao do documento informado.
Orgao Emissor Orgdo emissor do documento informado.

Data de Expedicao Data de expedi¢cdo do documento informado.

Campo Contato Descrigao
Telefone Telefone principal de contato do aluno.
Celular Celular de contato do aluno.

E-mail Endereco eletronico do aluno.

Campo Outras

o Descri¢ao
Informagoes
Observagao Observacao livre referente ao aluno.
Divida Biblioteca Indica se o aluno possui ou ndo divida pendente com a biblioteca.
Autoriza Envio de E-mail Indica se o aluno autoriza ou ndo contato por endereco eletrénico.
Numero Censo Identifica o cédigo do censo do aluno.
Numero Regua Identifica o nimero regua do aluno.
Campo Certidao de Descricao
Nascimento
Numero do Termo Numero do termo da certiddo de nascimento do aluno.
Folha Folha de registro da certiddo de nascimento do aluno.
Livro Livro de registro da certidao de nascimento do aluno.
Cartério Cartério de registro da certiddo de nascimento do aluno.
Data Emissao Data de emissdo da certiddo de nascimento do aluno.
Estado Estado de registro da certiddao de nascimento do aluno.

NOTA: Alguns campos no momento da busca podem necessitar da obrigatoriedade de selecao de outros
campos que os antecedem estes.
Identificamos com * os campos com obrigatoriedade de preenchimento.

14




Passo 4 — Preencha os campos com os dados do novo aluno na aba 'Dados Escolares'.

Aba: Dados Escolares

3 Usudrio: 10045789 (IP: 10.50.20.109) Seu Email institucional & homelogacaodsi@prof educacas.ri.gov.br
Gestio Sexta-feira, 25 de Novembro de 2011 - 12:27:07

A & K sar

Configuracdes

+ Alunos ™ ok D tancelar

Documentos Programas
Entregues Socias/Especiais

Dados Pessoais Dados Escolares

= Alun

Inscrigio Matricula Facil:
Matricula:* Valor gerado apés inclus3o do aluno,

Situacdo: | Ativo

Ano Ingresso:* [ 2011 =] Perioda Ingresso:* | <Nenhum> [

Data de Inclusdo do Aluno:

[~ Esct

Unidade de
Ensino:*

Nivel /Segmento®: | <Nenhum> [=]
Modalidade®: | <Nenhum> =]
Curso:*

Matri;
Torno:* [canfums = Conicutars® =]
Série/Ano El

Escalar:*

Tipo Ingresso:® | <Nenhum> |

"“e"cf,is’;,‘,’:‘f Selecione
Recebe
Escolarizacio em
Outra Espago | <Nenhum> =
(diferente da
ascala)? :*

[~ Transporte
Utiliza Transporte?* | Znenhums Poder piblico responsivel pelo transporte escolar:* [ Ecradual
[Cearcas
Cmemo
Madal: 7] ANIBUS
[Tl RansPORTE RURAL

[Crem

<< Anterior

Campo Aluno Descrigao

Matricula Numero gerado automaticamente apds a inclusdo do aluno na rede.
Situagao Situagdo do cadastro do aluno.

Ano Ingresso* Ano vigente do ingresso do aluno na rede.

Periodo Periodo vigente do ingresso do aluno na rede.
Ingresso*
Campo Escolaridade Descrigao

Unidade de Ensino*  Unidade de ensino relacionada a escolaridade onde o aluno sera matriculado.

Nivel/Segmento* Nivel da escolaridade. Este campo é utilizado para filtrar o nivel da escolaridade
onde o aluno serd matriculado.

Modalidade* Modalidade da escolaridade. Este campo é utilizado para filtrar a modalidade da
escolaridade onde o aluno serd matriculado.

Curso* Curso no qual o aluno sera matriculado o aluno.

Turno* Turno referente a escolaridade do aluno.

15



Matriz Curricular* Matriz curricular em que o aluno serd matriculado.

Série/Ano Escolar* Série/Ano escolar vigente do aluno.

Tipo de Ingresso* Indica qual foi o tipo de ingresso do aluno na escola. Ex.: Transferido, vestibular,
etc.

Rede de ensino Rede de ensino de origem do aluno que sera matriculado.

Origem*

Recebe Indica se o aluno recebe escolarizacao fora da sala de aula.

escolarizagao em
outro espago*

Campo Descri¢ao
Transporte
Utiliza Se o aluno que serd matriculado utilizara transporte publico.
transporte?*

Poder publico Poder publico responsavel pelo transporte escolar na regidao do endereco do aluno.
responsavel

pelo transporte

escolar*

NOTA: Alguns campos no momento da busca podem necessitar da obrigatoriedade de sele¢do de
outros campos que os antecedem estes.
Identificamos com * os campos com obrigatoriedade de preenchimento.

Passo 5 - Para salvar os dados do novo aluno clique no botdo M ok

Ususrio: 10045789 (IP: 10.50.20.109) Seu Email institucional & homologacaodsi@prof.educacac.rj.gov.br
Sexta-feira, 25 de Hovembro de 2011 - 12:27:07

A & @ sar

+ Alunos ™ ok & ctancelar
“"———-"

Documentos Programas

Dados Pessoais Dados Escolares o Sneme Eveess

Inscrigio Matriculs Fcil:
Matricula:* Valor gerade apés inclus3o do aluna.

Situagde: | Ativo

Anc Ingressa:® [ 2011 = Perioda Ingresso:* | <Nanhum> [«

Data de Inclusdo do Aluno:

Se algum Campo Obrigatdrio de Preenchimento nao estiver preenchido sera exibido

um alerta. Para cancelar a inclusdo dos dados do aluno deve-se clicar no botdo

@ tancelar o0 o operacdo n3o seja concluida com sucesso, serd exibida uma

mensagem de erro informando os erros ocorridos durante o cadastro.

As abas “Documentos Entregues” e

“Programas Especiais/Sociais” somente

abrirdo caso as abas de dados pessoais e

dados escolares estiverem corretamente

preenchidas e salvas no sistema. 16




Aba Documentos Entregues

Nesta aba o diretor ird visualizar os documentos que ele deve cobrar do aluno, suas
obrigatoriedades e prazos. Vocé devera selecionar os documentos que foram
entregues pelo aluno e a data que foram recebidos. Para este procedimento siga os

passos a seguir:

Passo 1 — Selecione os documentos que foram entregues pelo aluno clicando em .

Passo 2 — Digite a data que recebeu o documento na célula do campo “Data da
Entrega”.

Passo 3 — Clique em «28Mar. nara salvar os dados.

+ Alunos E’Dk 4) tancelar

Documentos Programas

Dados Pessoais Dados Escolares Entregues Sreew Srvaes
Documentos Entregues
—
Documento Obrigatério? ':;::g:“a Entregue? * Data da Entrega* Data do Cadastro  Usudrio
certiddo de nascmento 29112011 / (] |:|<_

PAgina 1 de 1 (1 itens) 4 [1]

<< Anterior Prdximo ==

Aba Programas Especiais/Sociais

Esta aba serd somente para o diretor consultar as participacdes do aluno em

Programas Sociais/Especiais.

Ususrio: 10045789 (IP: 10.50.20.109) Seu Email institucional &: homologacacdsi@prof.educacao.rj.gov.br
Sexta-feira, 25 de Hovembro de 2011 - 12:55:51

Alunos A & Q sar

Gestdo da Rede

Conexao Educacao

Gestdo do Ensino

Aluno:* v
B

+ Alunos [ Novo B editar

Documentos Programas
Dados Pessoais Dados Escolares aremes
Entregues Socias [Especiais

Programas Sodiais

Programa Elegivel? Beneficidrio? Inicio da Vigéncia Fim da Vigéncia

Nao existem dados.

Pagina 1 de 0 (0 itens) 4

<< Anterior
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COMO EFETUAR A MATRICULA / ENTURMAGAO

Para acessar a tela de Matricula passe o mouse sobre o Mddulo Gestao Escolar e

cliqgue na tela Matricula.

Moédulo Gestéo Escolar = Menu Movimentagdes = Tela Matricula

5 5 Ussirie: 0000007
 Janeiro Goste Terca-feirs, 22 de Margo de 2011 - 16:01:4
N

A & «sar

Alunos Movimentacdes Solicitacdes de Servicos
Ahncs Matrindy < f— Sokitages | Consuita de Andamento
Alunos Acompanhamento de Langamento de Notas Matriculs por Disciping
Boletim do Akno Trarsferénola d2 Ano
Cart3o do duro Transferéncia de Tuma
Controle de Faitas Justificadas Enceramento de Ano .
* Al Refeicoes
* Aco Histérico de Ocorréngiys Histénco de Matricubys
: 'lf:',: Listar Frequingiss Fechsmento do Ano Letvo e Matriauda
* Con Presenca sem Cartdo Notas
Hist
: I::, Meus Alunos Notas por Turma {
o P\:: Quadro de Horérios Relatérios/Documentos '
- * '3
Hordno Operaconal Acorpanhamento do Corsumo de Refeicdes ‘
Turmas Lettura de Informes nto
Quadro e rorarios L =i ’!
"8 4 N
=8
' I * Notas por Turma
* Horério Operacional
* Turmas

E nesta tela que vocé ird efetivar a
matricula do aluno em sua unidade
de ensino. Este procedimento
definitivamente enturma o aluno
numa série.

Para que a efetivacdo da matricula
seja concluida o aluno deve estar
com todos os dados cadastrais no
sistema e ter sido realizada a
Confirmagdo de Matricula.




Para Enturmar um aluno siga os passos a seguir:

PAss0 1 - Clique no botdo Izl como mostra a imagem a seguir:

Usalirica: DOGO002
Sexta-feira, 18 de Fevereiro de 2011 - 12:036:1

A & § sar

Informe a matricua ou o nome do aluno

PASSO 2 - Preencha um dos campos e clique em Q Buscar . VOCé pode encontrar
o aluno pelo nome dele, pela matricula, pelo nome da mae, pelo nome do pai ou pelo

numero de inscricao (caso este tenha feito inscricao pelo sistema Matricula Facil).

2 DOO0M024

Usasiiria:
Segunda-feira, 21 de Margo de 2011 - 153904

Rl Rio de Janeiro

Heme ||

Mie

Informe

Gmere
de
Inserigho

Matriculs

Pai

r

Aluna:® — Q Buscar

' Alu

Terminada a busca o nome dos alunos aparecera em forma de lista.

PAss0 3 - Clique em cima do nome do aluno desejado e, automaticamente, o sistema

carregara o cadastro do aluno selecionado.

Ususdrio: 00000024
i - - Socvandafwira. 71 de Maron de 2011 - 16:07:04
Nomae juliana aimeida Matricula
Mie Pai
Nimero
oo Idn.nncio
Aluno:*} Q s

2009222101063 JULIANA ALMEIDA AGAPITO ANDREA ALMEIDA AGAPITO LUIZ CLAUDIO AGAPITO  24/02/1993
2009277800184 JULIANA ALMEIDA AIRES s MARIA DO AMPARO ALMEID, OLICIO AIRES 05/05/1991
2009177200886 JULIANA ALMEIDA ANTUNES ANA MARIA ALMEIDA DA SILAMILTON JOSE ANTUNES  10/07/1991
2010243001228 JULIANA ALMEIDA BARBOSA Pil 258025238 ‘ J 09/12/1994
2009107700484 JULIANA ALMEIDA BENITEZ SHIRELEY ALMEIDA BENITE: LUIZ CLAUIDO BENITEZ BAC 19/03/1997
2010555502872 JULIANA ALMEIDA CASTRO 54611565321 1457990270 VALERIA RODRIGUES DE ALI RICARDO RIBEIRO DE CASTI 22/08/1994
2009353001774 JULIANA ALMEIDA COSTA MARIA ALMEIDA COSTA SIDNEIDE SOUZA COSTA  22/12/1990
2010187601288 JULIANA ALMEIDA DA SILVA 01/03/1997 -

ml

VAl
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PAsso 4 - Clique no bot3o [ Novo para habilitar os

enturmar o aluno, como mostra a imagem a seguir:

campos de preenchimento e

Conexdo Educacio

Matricula

GestSo do Ensing

Ussirio: 00000024
Terga-feira, 22 de Hargo de 2011 - 2357024

A & 4§ sar

Informe a matricla ou o nome do alung
Matricula:® 200935300 177400 |J..l.LlL‘{ikJ-E[D.kCElb_li ¥

Nio existe matricula para este aluno.

Coordenadarnia: |11 SERRAMA I

Unidade de Ensino: C.E. EDMUNDO BITTENCOURT

33042519

Ano -Periodo - Turma
Ane:® Parisda:®

Turma:®

" Matriculas ¥ Hovo #
Dadas Escolares
Escolaridade: |CURSO NORMAL CWI":;:'E 0003.31-2009-2
Tufne: | TARDE Ang Escolar: |2
Unidade Fisica: | 33042519 C.E. EDMLMDO BITTENCOURT

PAsSsS0 5 - Selecione o Ano, o Periodo e a Turma em que o aluno ird estudar clicando

respectivamente em ¥ .

PAsso 6 - Clique em E’uk para salvar. Para cancelar a inclusdo dos dados da

matricula clique no botdo P cancelar . Caso a operacdo n3o seja concluida com

sucesso sera exibida uma mensagem informando os erros ocorridos durante o

cadastro.

Conexio Educacao

Matricula

ria: 4
Quarta-feira, 23 de Marge de 2011 - 00:05:33

A & Qs

Matriculs:*

~ Matriculas

(Fx ) D concelor

i

Duados Escolares

Escolaridade:  |[CURSO NORMAL ot [0003.31-2005-2
Turme: | TARDE Ane Eseslar: |2
Unidade Fisica: | 33042519 C.E. EDMUNDO ETTTENCOLRT
Cosrdensdoria: |11 SERRANA ITT
Unidade de Ensino: | 33042515 C.E. EDMUNDO BITTENCOURT

Ao - Perigdo - Turma

# Ana:* | 2003 i ; )
il Turma:®

Pariodor [ 1 v

t

“Namhum >
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Apdés o vinculo da turma, o
sistema listard automaticamente
as disciplinas integrantes do
curriculo do aluno.

Campo Dados Escolares

Descri¢ao

Matriz Curricular
Escolaridade
Turno

Ano Escolar
Unidade Fisica
Coordenadoria

Unidade de Ensino

Curriculo em andamento do curso.
Escolaridade no qual o aluno estd inscrito.
Turno no qual o aluno esta inscrito.

Ano escolar no qual o aluno estd inscrito.
Unidade fisica na qual o aluno esta inscrito.
Coordenadoria na qual o aluno esta inscrito.

Unidade de ensino responsavel pela unidade fisica.

Escolares”.
necessdrio
“Alunos”

Estes dados
registro do aluno na aba “Dados
Para alterd-los é
acessar a tela

pertencem ao

Campo Ano - Periodo/Turma Descrigao

Ano* Ano referente a matricula.
Periodo* Periodo referente a matricula.
Turma* Turma referente 4 matricula
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