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PORTAL DO DOCENTE ON-LINE

Este portal é utilizado por todos os docentes da Secretaria de Estado de Educacdo do
Rio de Janeiro. Nele, o docente langa as notas de seus alunos por turma diretamente
no sistema e podera realizar também consultas que o auxiliardao nas atividades do dia a
dia, tais como: consultar seus horarios de aula e poder disponibilizar suas horas em
GLP (Gratificacdo por Lotacgdo Prioritdria) para alocacdo no Q H. I. Iremos abordar
apenas o lancamento de notas, que é prioridade neste momento para o fechamento

do ano letivo.

ATENCAO: Leia atentamente este manual, pois a tela de langamento de notas esta

diferente!

0OBS: Neste momento, deverdo ser lancadas as notas relativas aos seguintes anos e
modalidades: Do 62 ao 92 do Ensino Fundamental; Ensino Médio Regular, Médio Integrado,
Educacao Profissional e Normal Médio e EJA Presencial.

COMO ACESSAR O PORTAL?

Para acessar o Portal Docente On-line siga os passos a seguir:

Passo 1 - Entrar no site da Secretaria de Educagdo no endereco

http://www.educacao.rj.gov.br ou http://www.rj.gov.br/web/seeduc

Passo 2 - No site vocé deve clicar, no canto direito da tela, sobre o link do Conexao

Educa¢cdao, como mostra a imagem a seguir:

‘ @ Secretaria de Estado de Educagio - SEE... | +

@ http//www.cj.gov.br/web/seeduc/

Conhega a SEEDUC Home » Secretaria de Estado de Educagéio - SEEDUC
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Observe que aparecera uma lista com os principais links para utilizagdo do Conexdo
Educacdo. Para acessar a pagina de login do sistema vocé deverd clicar no link

“Docente OnLine” como mostra a imagem a seguir.
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« Conexao Educagéo Treinamento
« Conexao Educagdo Gestdo
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« Docente OnLine @—

« Boletim OnLine

« Manuais (Encerramento 2010 e Matricula 2011)

PAsso 4 - Na pdgina de login vocé devera preencher os campos solicitados da seguinte

forma:

Usuario — Digite o niUmero da sua matricula.

E-mail — Digite seu e-mail institucional.

Senha — Digite sua senha. Caso este seja 0 seu primeiro acesso digite o seu CPF como

senha.

Abaixo, a imagem inicial de login para o acesso no sistema:

(= SEEDUC - Governo do Rio de Janeire - Windows Internet Explorer
@m & g, v [+2[x 2]

e Favoritos | @81EEDUC - Governo db Rio ds Janera L

Conexao Educacao
P Terga-feirs, 23 de Marga de 2010 - 20:54:52
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+ Efetue seu login:

[ Entrar
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Campo Acesso Descricao

E-mail E-mail Institucional Oficial do Docente

A data limite parametrizada para o lancamento das notas de cada bimestre podera ser
vista pelo diretor na tela de “Periodo Letivo”.

Ao acessar, automaticamente aparecera uma lista de op¢Bes de turmas cadastradas
para que o docente escolha qual delas ele fara os registros, e ao lado delas aparecera o
“status para lancamento”. Quando a turma for selecionada, o sistema carregard todos
os dados da mesma, direcionando automaticamente para a tela de lancamento de

notas.
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LANCAMENTO DE NOTAS

A tela de langamento de notas e frequéncias por turma é uma tela onde o docente
lanca todas as notas finais dos alunos por turma e o langamento é realizado conforme
o bimestre. Nesta tela, o docente podera consultar, alterar e langar todas as notas
finais dos alunos por turma. O professor também deve langar o total de aulas previstas
e o total de aulas dadas no bimestre. Logo abaixo, o professor ird visualizar as abas

referentes ao Bimestre para efetuar o langamento das notas conforme imagem abaixo:

Portal Docente on-line = Menu Docente on-line = Tela Langamento de Notas
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O docente visualizard a relacdo de todos os alunos referente a turma selecionada
através do numero de chamada. Na auséncia da informacdo do numero, serd
classificado por ordem alfabética. O professor também visualizara as seguintes
colunas:
e Situacdo do aluno - Sinaliza a situagao em que se encontra o aluno na turma;
e Notas - O docente devera digitar a nota final obtida pelo aluno no bimestre, ja
contemplando a nota da recuperacgao paralela, no caso desta ter sido realizada

pelo aluno.



Faltas — O docente devera inserir o numero de faltas ndo justificadas do aluno

no bimestre.

Recuperagao Paralela - O professor devera marcar se o aluno fez Recuperacao

Paralela durante o bimestre.

Sem Avaliagcao - No caso do aluno ndo ter realizado nenhuma avaliagao no

bimestre, o docente deverd selecionar este campo.

Justificativa — Caso o professor tenha sinalizado o campo “Sem avaliagdao”, ele

deverd selecionar se esta foi justificada ou nao.

Ao lancar as notas o docente observara algumas situacdes:

e Os langamentos de notas a partir de (5,0) pontos ficardo automaticamente na
cor AZUL;

e Os lancamentos de notas abaixo de (4,9) pontos ficardo automaticamente na
cor VERMELHA;

e Para os alunos que ndo possuem nota, o docente deverd selecionar o campo
“Sem Avaliacdo”, assim o sistema desabilitarda automaticamente os campos

para preenchimento dos dados deste aluno.

e Quando a célula estiver totalmente na cor CINZA I: significa que ndo estara

habilitada para o lancamento. Isso ocorrera, por exemplo, com os alunos que

“"

aparecerem com a situacdao “remanejado para outras turmas” ou “ aluno

encerrado” sendo visualizados na coluna “Situagdo do aluno”.



Ao final, o professor devera ter preenchido todas as células habilitadas, ndo sendo
permitido o langamento parcial das notas. Apds conferir que todas as células estdo

preenchidas, o docente devera clicarem [ Salvar
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IMPORTANTE: Ap0s salvar, aparecera uma mensagem informando que as notas foram

lancadas com sucesso, conforme imagem abaixo:

Mensagem da pagina da web b__(|

L] E f= nokas da turma Foram lancadas com sucessa,
L]

Ao clicar em “OK”, uma nova lista de opg¢bes de turmas para o lancamento ficard

disponivel a escolha do professor. Note que ha uma legenda que indica quais as



turmas que ainda possuem pendéncias de langamento (em vermelho) e as turmas

onde o langamento ja foi realizado (em verde).
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Caso deseje sair da tela de langamento e retornar ao menu principal, deve-se clicar no

botao “SAIR”

OBS: Caso o docente precise lancgar ou alterar notas apds a data limite estipulada para

o bimestre, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

“Término do prazo para langamento de Notas/Faltas do bimestre. Deseja

solicitar a liberagdo para langamento/alteracdes?”.

O docente podera optar por “Sim” ou “Nao” em resposta a mensagem.

Caso opte por “Nao”, o sistema permanecera na tela de langcamento de notas/faltas

sem permitir alteragdes no conteldo das colunas;

Caso opte por “Sim”, sera disponibilizado o campo “Justificativa” (preenchimento com

texto “livre” e obrigatdrio) e as op¢des “Confirmar” e “Cancelar”;



Se o docente clicar em “Confirmar”, sera enviada uma solicitacdo a direcdo da Unidade

Escolar contendo as seguintes informagdes: Nome do Professor, Matricula, Disciplina,

Turma, Ano Letivo, Bimestre , Data e Hora da Solicitacdo e a Justificativa .

Apds enviar a solicitacdo de liberacdo, aparecerd a mensagem:

“Solicitacao enviada com sucesso. Acompanhe o status da liberagao do langamento”.

O docente deverd aguardar a liberacdo do diretor, que quando realizada poderd ser

visualizada no campo “Status para Langcamento” na tela de sele¢ao de turmas. Apds a

liberacdo do diretor, o docente terd 7 dias consecutivos para efetuar o langamento.
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