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INTRODUCAO

O cadastro atualizado dos alunos no sistema é de extrema importancia, pois todas as
informacdes contidas neste cadastro serdo migradas anualmente para o INEP a partir do
Conexdo Educagdo e é por isso que a Secretaria de Educacdo esta fazendo uma campanha
para conscientizacdo das unidades escolares sobre a importancia deste procedimento. A
SEEDUC disponibilizou as unidades escolares um relatdrio que informa quais sdo os cadastros
dos alunos que ainda possuem pendéncia no preenchimento, relatdrio este que veremos mais

a frente neste manual.



ONDE E COMO ACESSAR O SISTEMA GESTAO

O acesso ao sistema Conexao Educacdo Gestdo é feito através do site da Secretaria

Educacao, através o seguinte endereco e devera ser realizado na seguinte seqliéncia:

1. Acessar o link Conexdo Educacdo Gestdo através do site:

http://www.educacao.rj.gov.br ou www.rj.gov.br/web/seeduc

ecretaria de Estado de Educagio - SEE...

@ httpy//www.rj.gov.br/web/seeduc/ -] [28~ Google

Conhega a SEEDUC Home » Secretaria de Estado de Educagéo - SEEDUC

o .. EDUICACAC

Servigos - 83 NOTK:'AS Rrss {

Legislagéio -
- - Cursos de extenséo e

ogrames especializagédo da
nadorias Plataforma Freire
Coreio Escola PLATAFORMA Fique atento aos ultimos dias de

inscricéo! Veja aqui o calendario
Extranet

Freire

Imprensa Plano Nacional de Formagdo dos Professores da Educagio Basica

® cousnz

Links Interessantes

Contatos

Saiba mais

“ |1 PR

epucACko
Programa de satide vocal tem oportunidade Estado langa programa de formacédo
aberta para professores continuada para professores

= Quatro mil docentes serdo
beneficiados. Periodo de
inscrigdes comega dia 13

Secretaria de Satide oferece curso
aos profissionais sobre uso correto

a
Seeduc reiine os novos coordenadores de Secretdrio redne diretoresfio Centro Sul e
Gestdo de Pessoas Médio Paraiba

2. Localizar o link do Conexao Educagao e clicar; —

3. Clicar no link do Conexao Educagao Gestao

'

CONTATOS | MAPA DO SITE

GOVERNO DO

Rio de Janeiro

“ A+l A-1 A IN (DIGITE AQUI A SUA BUSCA (onoe? v OK

Conhega a SEEDUC Home » Secretaria de Estado de Educagdo - SEEDUC » Conexdo Educagdo POUPA

EDUCAGAO s
e CONEXAO EDUCACAO st B

do cidaddo e do empresario

Legislagéo
: >

Projetos e Programas

Servigos

O projeto Conexao Educagdo € uma

Coordenadorias iniciativa da Secretaria de Estado de
Educacgo do Rio de Janeiro que tem como
Correio Escola objetivo de aperfeicoar processos,
permitindo que diretores, professores e : —
Exranot funcionarios das unidades escolares tenham _.,lﬂ)l"‘!'.!(_’gig"."" L
Links Interessantes mais tempo disponivel para a garantia de ) “"'*”“"“"‘::":“n”
uma educac3o de melhor qualidade. Confira o | —— -
Imprensa abaixo os principais links para utilizagdo do =
i Conexao Educacdo, além de um S
Contatos treinamento em video para ajudar a
Saiba mais esclarecer eventuais dividas.

Conexdo Educagdo Treinamento

Conexdo EUCACE0 GeStE0 -« mm——
Gratuidade

Docente OnLine
Boletim OnLine
Manuais (Encerramento 2010 e Matricula 2011)



http://www.educacao.rj.gov.br/
http://www.rj.gov.br/web/seeduc

4. Aparecera um link de acesso (imagem abaixo) e o usudrio devera digitar:

Usuario: Numero da sua Matricula
E-mail : Seu e-mail Institucional

Senha: Seu CPF (Caso este seja seu primeiro acesso)

Conexio Edmc;l_e Usabrios: sews

Sexta-feira, 31 de Julbo de 2009 - 15:27:27

e A @ Gisar

o Eetue seu login:

Usudrie:

Saenha:
I
B Entrar

Vocé poderd mudar a sua senha a hora que quiser através a tela de “Alteragdo de Senha”

situada no mdédulo “Configuragoes”.

COMO OBTER A SUA SENHA OU SABER O SEU E-MAIL INSTITUCIONAL

Todos os servidores da Seeduc ja possuem um e-mail institucional, caso vocé nao saiba o seu ou se
vocé ja tentou entrar no sistema, conforme a explicagdo acima, e ndo estd conseguindo o acesso, vocé
deverd entrar em contato com o setor Controle e Acesso através do e-mail

controleeacesso@educacao.rj.gov.br para solucionar o seu problema.



mailto:controleeacesso@educacao.rj.gov.br

ATUALIZAGAO DADOS CADASTRAIS — INEP

E nesta tela que vocé ird gerar um relatdrio para saber quais sdo os cadastros que faltam ser

atualizados para o INEP.

Para acessar a tela de Atualizagdo Dados Cadastrais - INEP vocé deve:

Passar o mouse sobre o Mddulo Gestao Escolar e clicar na tela Atualizagdo Dados Cadastrais -

INEP.

Moddulo Gestdo Escolar 2 Menu Alunos 2 Tela Atualizagdo Dados Cadastrais - INEP.

o de Janeiro

Secrotana ge
Estado de Educasho

Gestdo Escolar

Gestdo Escolar Gestdo do Ensino

Alunos
Alunos
Alunos Atualizacso Dados Cadastrals - INEP
Acompanhamanto de Langamanto de Notas
Baletim do Aluno
o P
o Atu Cartdo do aluno
* Aco Controle de Faltas Justificadas
« Oal Histdrico de Ocorréncias
. Pes R
» Car Listar Frequendias
= Con Presenca sem Cartdo
= Hisl
. List Meus.islunus
» Pre Insercdo de Dados de Freq. Acumulada
s Meu Programas Sociais do Aluno
* Insi .
« Prol Quadro de Horarios
Hordric Operacional
Turmas
Quadrn Turmas de Progressao Parcial
Turmas de Projeto/Programas Especiais
* Hor
* Turmas

Conexao Educacao

GestSo da Rede

Gestdo de Pessoas

Movimentagbes

Matricula

Matricula por Disciplina

Estagio / Monografia

Transferéncia de Aluno

Transferéncia de Turma
Transferéncia EJA

Encerramente de Aluno

Fechamento de Periodo Letivo
Finalizagdo de Turmz

Reabertura de Periodo Letivo
Histdrico de Matriculas

Histérico de Instituigbes

Fechamento do Ano Letivo & Matricula
Composicdo de Turmas

Critério de Avaliacdo

Instr, de Aval. por Ano de Escolaridade
Instr. de Aval. por Disciplinas

Instr. de Aval. por Turma

Cadastro de Competéncias

Rels. de Aval. por Ano de Escolaridade

Para gerar o relatdrio siga o passo a passo a seguir:

Passo 1- Selecione os campos Coordenadoria, Municipio e Escola respectivamente

ordem.

Estaco g Educacso Relatério

Gesto Escolar | Gestdo do Ensino | Gestdo da Rede

Gestdio de Pessoa:

s | Orgamento e Finangas | Bibliotecas

Orgamento & Finangas

Terga-feira, 14 de Junho de 2011 - 16:55:23

R. Dindmico

Usuirio: afonseca
Terga-feira, 14 de Junho de 2011 - 16:49:55
A @& & sar

ConfiguragBes

Bibliotecas ] R. Dindmico

Notas

Motas do Aluno

Notas por Turma

Motas por Turmz - Histérico
Reclassificacio do Aluno

Relatdrios por Turma
amento
Motas por Turma de Prog. Parcial
Motas Acumuladas
Notas Conselho de Classe
Liberagdo de Langamento de Notas/Faltas
Relatérios/Documentos
Relatdrios Didrios
Documentos
Acompanhamento do Consumo de Refeigbes
Leitura de Informes
Envio SMS para Alunos e Responsdveis
Envio de Informes
Solicitagdes de Servicos
Solicitaches / Consulta de Andamento

nesta

Usuario: afonseca

A & 4§ sar

Configuragdes

Coordsnaderia | Selecions... [=] Municipio | Selecione... [=] e —
Excda [ seecne.. 3]
4 [ Jefr b b | select a format et @

Coordenadoria Municipio :

Censo: Escola:

ALUNOS COM PENDENCIA DE ATUALIZACAO CADASTRAL - EDUCACENSO

ACAO
MODALIDADE {Para efetuar a operagio, selecione uma das agdes
abaixo)



Passo 2- Clique no botdo View Report

Coordenadoria | METRCPOLITANA III [=] Municipio | RIO DE JANEI (" View e
Escola | EEES PROFESSORA MATILDE JESUS QUADRADO [=]
oft b bl | Select a format [=] Export

Coordenadoria : METRGPOLITANA 111

Censo: 33085811

Escola : EEES PROFESSORA MATILDE JESUS QUADRADO

Municipio : RIO DE JANEIRD

MODALIDADE

E14 ENSINO FUNDAMENTAL

EIA ENSINO FUNDAMENTAL

EIAENSINO MEDID
EIAENSINO MEDID
EIA ENSINO MEDID
EIA ENSINO MEDID

EIAENSINO MEDID

Passo 3 - Clique no atalho

NOITE
NOITE
NOITE
NOITE
NOITE

NOTE
NOTE

Fase Vill

Fase IX

Fasz|

Fase|

Fase|

Fase|

Fasz|

200367330021525  CAID VENTURA FERREIRA.

201022160126103  DANIEL HENRIQUE DE

201 ALNEDO

UNOS COM PENDENCIA DE ATUALIZACAO CADASTRAL - EDUCACEN!

AGAO
{Para efetuar a operagio, selecione uma das agbes
abaixo)

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

200 ANAMARIA

FONSEC

ATUALZAR

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

201122160161762  CLAUDIO JOSE DE OLIVEIRA

201 DAIANNA ALVES

200322070023541  DANIEL LOPES RODRIGUES.

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS
ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS
ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

, ao lado do nome do aluno, que te levara

direto ao cadastro do referido aluno para ser feita a atualizacao.

= L] ‘ METROPOLITANA 11

Municipio | RIO DE JANEIRO [+]

Escola | EEES PROFESSORA MATILDE JESUS QUADRADO

=]

View Report

=
PS

| Select a format

[i=] Export

Censo : 33085811

+ METROPOLY'

TANA 11|

0 : RIO DE JANEIRO

Escola : EEES PROFESSORA MATILDE JESUS QUADRADO

ALUNOS COM PENDENCIA DE ATUALIZACAC CADASTRAL - EDUCACENSO

MODALIDADE

£ ENSING FUNDAMENTAL
£1A ENSING FUNDAMENTAL
EJAENSINO MEDIO
EJA ENSINO MEDIO
EJAENSINO MEDIO
EJAENSINO MEDIO

EJAENSINO MEDIO

TURNO
NOITE
NOTE
NOTE
NOTE
NOITE

NOITE
NOTE

Fase VIl

Fase X

Fase|

Fasal

Fasel

Fasel

Fase|

200957890021525 | CAIQ VENTURA FERREIRA

AGAQ
{Para efetuar a operagéo, selecione uma das agbes
abaixo)

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

201022160126103 | DANIEL HENRIQUE DE LIVEIRA
201122160156254 | ALINE DO NASCIMENTO DA SIlVA ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS. <
AN BIZRIA FONSECH

201122160161762 | CLAUDIO JOSE DE OLIVEIRA

201122160157651 | DAIANNA ALYES DOS SANTOS

200922070022641  DANIEL LOPES RODRIGUES

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS.
ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS.
ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS.

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS.



COMO ATUALIZAR O CADASTRO DE UM ALUNO

Esta é a tela de cadastro de aluno que aparecerd automaticamente apds vocé ter clicado no

atalho ATVAHZARDADOS CADASTRAE 34 1ado do nome do aluno, como foi explicado acima. Abrird o

cadastro preenchido do referido aluno para serem feitas as atualizagGes.

Para atualizar os dados do cadastro do aluno siga o passo a passo a seguir:
Passo 1 — Clique no botio 7 Editar

O cadastro esta dividido em cinco abas:

Passo 2 - Preencha TODOS os Dados Pessoais solicitados.

Dados Pessoais: Dados que se referem a pessoa do aluno.

Usuario: afonseca
Quinta-feira, 16 de Junho de 2011 - 14:45:27

A & G sar

Configuragdes

Conexao Educacao

R. Dindmico

Bibliotecas

Gestdo da Rede | Gestfio de Pessoas | Orgamento e Financas

Gestdo do Ensino

~ Alunos [ nowvo S/ Editar X Excluir

Dados Pessoais Dados Escolares e et Opgfies de Unidads
de Ensino

Pessoa:* | 105539904

Nome:* | BRYAN PRUDENCIC DE ALESCLAR | tprezncher sem a

oré Nome Sacials | ]

Data Nascimento:* | 11/09/1355

Femining

\ Estado Civil:*

+ [oooo7o1z | PETROPOLIS | UFdeNascimentorr[Ry |

=
Tipo Sanguineo: | <Nenhum:> Cor/Raca:*
||
Crada: Quantidade de Fihes: ||

Paisi* ‘ BRASIL ‘ CEP:* | 25655363

Enderego:* ‘ RUA LOPES DE CASTRO ‘
Bairro:* | VALPARAISO ]
Localizago/Zona
de Residéncia:®
—Contato

email: | |

— Documents

st st Eriser R

[~ Outras Informacs

Divida Biblioteca: Autoriza Envio de E-mail

Nimero Censa:| | Nimero Regua: | SISMAT 2
Nimero de Identicade socaiis): |

= CertidSo Civi

Municipio do Carts

=

| estaco: [ma

Préximo > >




Campo Dados Pessoais

Descrigao

Pessoa*

Nome*

Pré Nome Social

Data Nascimento*
Sexo*

Necessidade Especial*
Estado Civil*
Nacionalidade*
Naturalidade*

UF de Nascimento*

Tipo Sanguineo
Cor/Raga*
Credo

Quantidade de Filhos

Cddigo de identificagdo Unico da pessoa, gerado automaticamente ao iniciar um novo
cadastro. Este dado nao pode ser alterado.

Nome completo do aluno que sera cadastrado.

Nome social utilizado por LGBT.

Data de nascimento do aluno que sera cadastrado.

Sexo do aluno que sera cadastrado.

Informar neste campo se o aluno possui alguma necessidade especial.

Estado civil do aluno que sera cadastrado.

Pais de nascimento do aluno que serd cadastrado.

Municipio de nascimento do aluno que sera cadastrado.

Estado referente a naturalidade do aluno. Este dado é exibido automaticamente apds
sele¢do da naturalidade e ndo permite edigdo.

Tipo sanguineo do aluno que sera cadastrado.

Etnia humana da qual o aluno que sera cadastrado se intitula.

Doutrina da qual o aluno que sera cadastrado faz parte.

Indica a quantidade de filhos que possivelmente o aluno que sera cadastrado possui.

* Campo Obrigatério

Campo Enderego

Descrigao

Enderego*

No.*
Complemento
Bairro*

CEP*

Municipio*

Pais*
Localizagdo/zona
de residéncia*

Endereco de residéncia completo do aluno que sera cadastrado.

Numero da residéncia do aluno que sera cadastrado.

Complemento residencial do aluno que sera cadastrado. Ex. Apto, Lote, Quadra, Bloco, etc.
Bairro de residéncia do aluno que sera cadastrado.

CEP da residéncia cadastrada do aluno que sera cadastrado.

Municipio onde reside o aluno que sera cadastrado.

Pais de residéncia do aluno.

Zona de Residéncia do Aluno.

* Campo Obrigatoério

OBS: E de extrema importancia que o campo “Localizagdo/Zona de Residéncia” esteja selecionado

corretamente, pois esta informagdo ird impactar diretamente nos recursos disponibilizados ao

transporte escolar.

Campo Contato

Descri¢cao

Telefone
Celular
E-mail

Telefone principal de contato do aluno.
Celular de contato do aluno.
Endereco eletrénico do aluno.




Campo Documento Descricao

CPF Numero do CPF do aluno.

Tipo Tipo do documento informado.

Numero Numero do documento informado.

Complemento de Complemento da identidade do aluno. Este campo ndo podera ser preenchido se a
Identidade nacionalidade do aluno for diferente de “brasileira”.

Estado Estado de emissdao do documento informado.

Orgio Emissor Orgdo emissor do documento informado.

Data de Expedi¢ao Data de expedi¢dao do documento informado.

OBS: Caso seja selecionado algum tipo de documento os outros campos relacionados se tornardo campos

obrigatdrios.

Campo Outras Informagoes

Descrigao

Observagao

Divida Biblioteca
Autoriza Envio de E-mail
Numero Censo

N° de Identificagdo Social
(NIS)

Numero Régua

Observacao livre referente ao aluno.

Indica se o aluno possui ou ndo divida pendente com a biblioteca.

Indica se o aluno autoriza ou ndo contato por enderego eletronico.

Identifica o cddigo do censo do aluno. Este campo ndo pode ser alterado.

E 0 nimero que identifica o cidaddo que participa de algum programa social do

governo.
Identifica o niUmero régua do aluno.

Campo Certidao Civil

Descricao

Certidao Civil

Tipo Certidao Civil
Numero do Termo
Cartdrio

Municipio do Cartério

UF do Cartério

Data Emissao

Numero da Matricula (Certiddo
Nova)

Folha

Livro

Modelo da certidao civil (Modelo antigo ou modelo novo). Se a nacionalidade
do aluno for diferente de brasileira, este campo nao podera ser preenchido.
Tipo de certiddo a ser preenchida (Nascimento ou Casamento).

Numero do termo da certiddo do aluno.

Cartério de registro da certidao do aluno.

Municipio de registro da certiddo do aluno. Este campo serd preenchido
automaticamente quando o campo “Cartério” for selecionado.

Estado do cartério de registro da certiddo do aluno. Este campo sera
preenchido automaticamente quando o campo “Cartério” for selecionado.

Data de emissao da certiddo do aluno.

Numero da matricula da certiddo do aluno. Este campo sé deverpa ser
preenchido caso a certiddo do aluno seja “Modelo Novo”

Folha de registro da certidao do aluno.

Livro de registro da certidao do aluno.

OBS: Caso seja selecionado algum tipo de certiddo os outros campos relacionados se tornardo campos

obrigatdrios.

10



Passo 3 — Clique em , no canto inferior direito da tela, para abrir a aba de

Dados Escolares.

[ Outras Informacd:

Auteriza Envie de E-mail: []

I~ Certid3o Civil

Préximo >

0

Passo 4 - Preencha TODOS os Dados Escolares solicitados.

Dados Escolares: Determina a alocagdo do aluno em determinada escolaridade e unidade de

ensino.

" Alunos g ok ,‘) Cancelar
— ——
Dados Pessoais Dados Escdg Responsdveis H Irméos Opg: i ltlnldade
Ensinc:

—Aluno

Nimero de Inscrigdes
Matricula:* Valor gerade spés inclus3e da alunc.

Situacio:

[ Escolaridade

Unidade de |
Ensino:*

m
=]

Unidade Fisica:* | I

Nivel/Segmento®: | <Menhum> =]
Modalidade®: | <Nenhum: [=]
v N
— ' RANN e = =
Matriz
Tumnos" [ <nanhum> =] Curricutars® | [=]
Periodo
Ano Ingresso:* | 2011 [=] Ingresso:* [<Nenhums [+]

Ano Escolars* [ [o]
Tipe Ingressor* [aherhums [<] -
Escols de Origem: | [ ad

Recebe
Escolarizagio em
Qutro Espage | <Nenhum> [=]
(diferente da
escala)?

~ Transporte
Gratuidade:* [5m  [] Pader piblico responsavel pelo transporte escolar:* [Eatadual [
[ sarcas
[FImetra
Modal: [T GuiBus
O ranspoRTE RURAL
[Tl rrem

11



Campo Escolaridade Descricao

Unidade de Ensino* Unidade de ensino relacionada a escolaridade onde o aluno serd matriculado.

Unidade Fisica* Unidade fisica na qual o aluno sera matriculado.

Nivel/Segmento* Nivel da escolaridade onde o aluno sera matriculado.

Modalidade* Modalidade da escolaridade onde o aluno serd matriculado.

Escolaridade* Escolaridade na qual serd matriculado o aluno.

Tipo Ens. Tipo de ensino profissionalizante do aluno. Este campo sera de preenchimento obrigatdrio

Profissionalizante guando o aluno estiver cursando ensino profissional, seja ele concomitante ou
subseqiiente.

Turno* Turno referente a escolaridade do aluno.

Ano Ingresso* Ano de ingresso em que o aluno sera matriculado.

Periodo Ingresso* Periodo de ingresso em que o aluno sera matriculado.

Ano Escolar* Ano escolar vigente do aluno.

Tipo de Ingresso* Indica qual foi o tipo de ingresso do aluno na escola. Ex.: Transferido, vestibular...

Recebe escolarizagao Indica se o aluno recebe escolarizagdo fora da sala de aula.

em outro espago*

Gratuidade* Indica se o aluno precisa receber gratuidade de transporte.

Poder publico Indica qual poder publico é responsavel pelo transporte utilizado pelo aluno.

responsavel pelo
transporte escolar*

Passo 5 - Clique em , ho canto inferior direito da tela, para abrir a aba de

Responsaveis.

Transporte
Gratuidade:* | 5y = Poder piblico responsavel pelo transporte escolar” [ stadual  [+]
BARCAS
METRO
Modal ONIBUS
TRANSPORTE RURAL
TREM

<< Anterior Préxime > >

Passo 6 - Preencha TODOS os dados dos Responsaveis solicitados.

Responsaveis: Permite a inclusdo, exclusdo e alteracdo de responsaveis relacionadas a este

aluno.

12



+" Alunos gnle J Cancelar

Dados Pessoas Dacis Escoisres Irmios w;‘:i‘" i

Responsaveis
Responsivel Codigo Nome Documento Telefone Celular E-mail ResponsivelLegal? #
N30 evistem dados.
R:.l;u;!;hl..n' MEAE
Responsivel Legal?:* [+]
Selecions UMa pEss0a Existente)
Pessoar® | v
Ou cadastre uma noval
Data Nascimento: v
CRF:
RG:
Estnde Emigser RG: <MNenhum> ad l'frgis Emigsar RG: <Nanhum> hal
Telefone: Calular
E-mail:
Pais Nascimento:  BRASIL [ v Hacionalidade: | BRASILEIRA [0
Fais: BRASIL el CER: v
Mumigipio: v Estadeo:
Endarego: M.
Compl.:
Bairre:
: << Antenor
Campo Descri¢ao
Responsavel
Responsavel Responsabilidade atribuida a pessoa com vinculo ao aluno na escola.
Responsavel Legal Indicar se a pessoa é responsavel legal pelo aluno.
Pessoa Campo de busca para um responsavel que ja possui cadastro no sistema.

Passo 7 — Salve o cadastro clicando no botao E’ Ok

— o O lancelar

= Opgles de Uncace
Reporsies mdos de Voo

= Matriz v
Corriculars®

Ingressor® | e



Se algum Campo Obrigatdrio de Preenchimento ndo estiver preenchido serd exibido um

alerta. Para cancelar a inclus3o dos dados do aluno vocé deve clicar no botdo # tancelar
Caso a operacdo nao seja concluida com sucesso, sera exibida uma mensagem de erro

informando os erros ocorridos durante o cadastro.

OBS: As abas Irmédos e Opcbes de Unidade de Ensino sO serdo habilitadas ap6s o

cadastro do aluno ser salvo no sistema.

4 — Irmaos: Relaciona outros alunos como irmao na mesma unidade de ensino.

5 — Op¢oes de Unidade de Ensino: Informa as opc¢des de Unidades de Ensino do Aluno.

TELEFONES DA CENTRAL DE ATENDIMENTO

Este telefone atendera exclusivamente as situa¢des relacionadas ao uso das telas referente ao

cadastro dos alunos.

Telefone: (21) 2333-0604
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