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INTRODUGAO

O cadastro atualizado dos Docentes no sistema é de extrema importancia para o
EducaCenso, pois todas as informacgdes referente aos docentes serdo migradas a partir
do Conexdo Educacdo e é por isso que a Secretaria de Educacdo esta fazendo uma
campanha para conscientizagdo das unidades escolares sobre a importancia deste
procedimento. Esses dados precisam ser fidedignos, pois servirdo de referéncia na
aplicacdo de politicas de formagdo do Governo Federal assim como do Governo do
Estado.

Os responsdveis pelos cadastros dos docentes serdao os Agentes de Pessoal situados
nas Unidades Escolares. Caso a unidade escolar ndao possua agente de pessoal, quem
ficard responsavel serdo os Coordenadores de Gestdo de Pessoas situados nas

Regionais.



ONDE E COMO ACESSAR O SISTEMA GESTAO?

O acesso ao sistema Conexdo Educacgao Gestdo é feito através do site da Secretaria de
Educacdo, no seguinte endereco e devera ser realizado na seguinte seqliéncia:

1. Acessar o link Conexao Educagado Gestdo através do site:
http://www.educacao.rj.gov.br ou www.rj.gov.br/web/seeduc

I {9 Secretaria de Estado de Educagdo - SEE... | +

| @ httpy//wew.rj.gov.br/web/seeduc/

e — EDUCAGAO

NOTICIAS

PLATAFORMA

Extranet

Freire

Links Interessantes

Home » Secretaria de Estado de Educagéo - SEEDUC

RSS

Cursos de extensédo e
especializagédo da
Plataforma Freire

Fique atento aos Gltimos dias de
inscricd@o! Veja aqui o calendario

® couenTz o)

Plano Nacional de Formag3o dos Professores da Educagio Bisica

Imprensa
Contatos

Saiba mais

EnuCACo

Programa de satide vocal tem oportunidade
aberta para professores

Secretaria de Satide oferece curso
a0s profissionais sobre uso correto

|1 PR

EnucAcko
Estado langa programa de formacao
continuada para professores

Quatro mil docentes serdo
beneficiados. Periodo de
inscriges comega dia 13

PROARA ==+ - — ~~Amg

IMPRENSARJ

P \
CONEXAOEDUCACAO |

eucagho

Secretdrio retine diretores do Centro Sul e
Médio Paraiba

Seeduc retine os novos coordenadores de
Gestdo de Pessoas

Al

2. Localizar o link do Conexao Educagao e clicar;

3. Clicar no link do Conexao Educacdao Gestao

'

GOVERNO DO CONTATOS | MAPA DO SITE

Riode Janeiro

A A+l A-| A | IN (DIGITE AQUI A SUABUSCA (onoe> v OK
Conhega a SEEDUC Home » Secretaria de Estado de Educagdo - SEEDUC » Conexdo Educagio mPOUPA
EDUCACAO s

Estrutura ~ ~ tre m me: esp:
e CONEXAO EDUCACAO anvigos piicos acitand # v
% do cidaddo e do empresério.

Legislagdo

8 v 1000 ossevigos |

Projetos e Programas

O projeto Conexao Educacdo € uma
iniciativa da Secretaria de Estado de
Educacao do Rio de Janeiro que tem como
Correio Escola objetivo de aperfeicoar processos,
permitindo que diretores, professores e
funcionarios das unidades escolares tenham
mais tempo disponive! para a garantia de
uma educacao de melhor qualidade. Confira

Coordenadorias

Extranet

Links Interessantes

mprensa abaixo os principais links para utilizagao do
Conexdo Educagao, além de um
Contatos treinamento em video para ajudar a
E eventuais ddvidas
Saiba mais esclarecer eventuais divida

Conexdo Educacao Treinamento

Conexdo EJUCACH0 GeSti0 «mmmmmmmm—
Gratuidade

Docente OnLine
Boletim OnLine
Manuais (Encerramento 2010 e Matricula 2011)
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http://www.educacao.rj.gov.br/
http://www.rj.gov.br/web/seeduc

4. Aparecera um link de acesso (imagem abaixo) e o usudrio devera digitar:

Usudrio: Numero da sua Matricula
E-mail : Seu e-mail Institucional

Senha: Seu CPF

Usmbrio: rews
Sexta-feira, 31 de Julbo de 2009 - 15:27:27

A & Qs

o Eetue seu login:

Usudrie:

E-mail:

Saenha:
I
B Entrar

Vocé poderd mudar a sua senha a hora que quiser através a tela de “Alteragao de

Senha” situada no mdédulo “Configuragdes”.

COMO OBTER A SUA SENHA?

Se vocé ja tentou entrar no sistema, conforme a explicagdo acima, e ndo estd
conseguindo o acesso, vocé devera entrar em contato com o setor Controle e Acesso

através do e-mail controleeacesso@educacao.rj.gov.br para solucionar o seu

problema.

COMO OBTER O SEU E-MAIL INSTITUCIONAL?

Todos os servidores da Seeduc ja possuem um e-mail institucional, caso vocé nao saiba
0 seu entre em contato com o nosso suporte responsavel pelo cadastro de Docentes

(21) 23330604.


mailto:controleeacesso@educacao.rj.gov.br

CADASTRO DE DOCENTES

Esta tela se refere exclusivamente a consulta e alteracdo do cadastro de Docentes que
ja estdo inseridos no sistema. Nela, tem o cadastro de diversas naturezas, como: dados
pessoais, endereco, contatos, documentos, além de dados profissionais.

Esta tela sem duvida é peca chave de toda uma relagdo de vinculo de atividades e
funcbes determinadas pela Secretaria de Educacdo, portanto, devera ser
cuidadosamente atualizada para que as informagGes possam ser as mais precisas para

a obtencdo de dados reais da situacdo dos Docentes.

Para acessar a tela de Docentes vocé deve:

Passar o mouse sobre o Mdédulo Gestao de Pessoas e clicar na tela Docentes.

Mddulo Gestéo de Pessoas = Menu Docentes = Docentes

Conexdo Educagio

Usuario: afonseca
Quinta-feira, 9 de Junho de 2011 - 12:35:48
A & §sar

Configuragies

Gestdo Escolar Gestdo do Ensino Gestdo da Rede Gestdo de Pessoas Orgamente e Finangas Bibliotecas R. Dindmico
——

GLP
Solicitagdo de GLP

Servidores/Funcionarios
Servidores/Funcionarios

Alunos Critério Assistente de Ensino Andlise de Pedido GLP
Docentes Exclusdo de Pedido GLP
Docentes < mm— Andamento de Salicitagdes de GLP
+ Alunos « Instt Grupos de Habilitagdes por Docente Verba por Competéndia .
+ Atualizacio Dados Cadastrais - INEP « Insh Matriculas por Docente Verba por Unidade e Competéndia
* Acompanhamento de Lancamento de Notas ® Instt Solicitagdo de Habilitacio Verba por Coordenadoria & Competncia
7 holetim do Aluno * 308 pndlss de Soliciacio de Habiltacsa Consulta da Verba das Unidades
* Pessoas * Rels, )
# Cartdo do aluno Andamento de Solicitagdo de Habilitagio Consulta da Verba das Coordenadorias
* Controle de Faltas Justificadas Lotagbes Valor da GLP
Histérico de Ocorrénci ~ - 3
: Lil:taorFGr';q:Ellti::“cms Notas Lotacdo/Situacdo dos Serv. e Func. Disciplinas Blogueadas de GLP
* Presenca sem Cartdo Lotacdo Funciondrio Disciplinas Nao Canceladas de GLP
+ Meus Alunos Lotacio Docents Quadro de Horarios
* Insergdo de Dados de Freg. Acumulada Movimentacio de Servid Horario Operacional
+ Programas Sociais do Aluno « Nota ovimentaca0 de Servidores P
« Nota Consulta Lotagdo Turmas .
* Nota Alteracdo da Data de LotacSo Turmas de Progressdo Pardial
L — * Reck i i J
Quadru de Horarios . ;, . Refal Currlculﬂo Profissional Turmas de Projeto Ffrogramas Especiais
5 = * Nota Capacitacdo Escelaridade por Unidade
- - =
' L ' * Nota Formago Pessoal Exclusdo da Alocagdo de Docentes
® Nota CH do Servidor
+ Horario Operacional * Liber

« Turmas Caréncia por Turma

+ Turmas de Progressio Parcial

Contratos Temporarios
Processo Seletivo

Ficha de Inscrigdo

Convocagio

Alteragso da Situagdo de Candidatos
Proposta de Contrato Temporario
Reimpressdo de Prop. de Contrato Temp.
Avaliagdo PCT Gestdo de Pessoas
Controle da Situacdo de Contr. Temp.
Remeter Documento

Sol. de Alteragdo da Carga Hordria
Aval. de Alteracdo da Carga Hordria
Solic. de Rescis3o de Confr. Temp.
Aval. de Rescisdo de Conir. Temp.
Solicitagbes Pendentes

Contratos Anos Anteriores
Documentos Remetidos
Relatérios/Documentos
Relatdrios Didrios

Documentos

Para abrir e alterar o cadastro de um docente siga os passos a seguir:

PAsso 1 - Clique no botdo

como mostra a imagem a seguir:

Conexao Educagao

Terca-feira, 6 de Outubro de 2009 56
A & G sar

Configuragdes

Docentes

Gestdo do Ensino | Gestdo da Rede | Gesto de Pessoas | Orgamento e Finangas | Bibliotecas | R. Dinamico

>

Informe a matricula ou o nome do docente
Docente®: | |

[v] —

+ Docentes

[ Move




. B
PASSO 2 - Preencha um dos campos e clique em Q asear

Terminada a busca o nome do docente aparecera em forma de lista.

PAssO 3 - Clique em cima do nome do docente desejado e, automaticamente, o

sistema carregara o cadastro do docente selecionado.

Ususrio: afonseca
Quinta-feira, 9 de Junho de 2011 - 12:50:48
A & & sair

ConfiguragBes

Conexao Educacio

R. Dindmico

Gestdo do Ensino Gestdo da Rede Gestdo de Pessoas Orgamento e Financas Biblictecas

I [~]

Infarme a matricula ou o nome do docents.
’7 Docente®:

Nome |ana regina prazeres| | watricuta | |
Documento | | e | |
B | |

+ Docent Q Buscar
02329557 ANA REGINA PRAZERES DE LEMOS h 61291803734 11377
08245650 ANA REGINA PRAZERES DE LEMOS 61291803734 36368

As informac0Oes serdo exibidas e divididas em quatro abas:

Conexao Edu

&:

:44:12

Usuz
Terga-feira, & de Outubro de 2009 - 1

n &

Gestdo do Ensino | Gestfio da Rede | Gestic ssoas | Orgamento e Finangas | Bibliotecas | R. Dinamico | Configuragses

Informe a matricula ou o nome do docente
Docente™: |

~ Docentes R ok P cancelar

Dados Pessoss | Documentos | Dadosdelngresso | Filiagio

Dados Pessoais
Pessoa:* valor gara

Nome Complet

ot OMasculine (O Femining
<Nenhum> ¥
BRASIL v

Naturalidade:* | T

.
] Procurar

[~ confirmar

<

TN @ Internet dh v M0 -
N

Dados Pessoais: Dados pessoais referentes ao docente.

Documentos: Documentos importantes para a identificagdo do docente. Tais como:
nuimero da identidade.
Filiagdo: Manutengdo das pessoas relacionadas ao docente.




OBS: A aba “Dados de Ingresso” ficara desabilitada, isto &, ndo estara disponivel para

preenchimento.

PAss0 4 — Clique no botdo E'!Editar ,como mostra a imagem logo abaixo, para

atualizar todos os dados solicitados, apds ter sido feita as alteragdes necessdrias em

todas as abas clique no botdo M ok para salvar e aguarde a mensagem

Registro alterado com sucesso.

Se algum campo obrigatdrio nao estiver preenchido devidamente o sistema exibird um

alerta informando quais sao as falhas.

Aba: Dados Pessoais l
+/ Docentes ™ Novo E}.' Editar X Excluir
Dados Pessoais Documentos Dados de Ingresso Filiagio

—Dados Pessoais
Pessoa:® | 7754
1D INEP:* | 03249690
Nome Completo:* | ANA REGINA PRAZERES DE LEMOS
Data Nascimento:* | 01/01/1501
Sexo:® Masculine @ Feminino Cor/Raga:* | <Nenhum=
Necessidade Especial: | <Menhum> Estado Civil:* | <Menhum=>

Pais de Nascimento:* | gRASIL Nacionalidade:* | grasI EIRA

Naturalidade:* | gpoo7043 RIO DE JANEIRD Estado: | RJ

19

—Enderaco
Pais:* | BRASIL CEP:* | 00000000
Municipio:* | 00007043 RIO DE JANEIRO Estado:* | B)
Endereco:* | RUA MALTA N141 APT 301
N=.:* | 00 Complementa:
Bairro: * | ILHA DO GOVERNADO
Telefone: | (21)3686-7465 Celular: | (21)9558-2085

E-mail: | anaprazeres@prof.educacac.rj.gov.br




Campo Dados
Pessoais

Descricao

Pessoa*

ID INEP*

Nome Completo*
Data de
Nascimento*

Sexo*

Cor/Raga*
Necessidade Especial
Estado Civil*

Pais de Nascimento*
Nacionalidade*
Naturalidade*
Estado

Cédigo de identificacdo Unico da pessoa, gerado automaticamente ao
iniciar um novo cadastro. Este campo nao pode ser alterado.

Cédigo de identificacao do INEP.
Nome completo do docente.
Data de nascimento do Docente.

Sexo do docente.
Etnia humana da qual o docente se intitula.

Informar se o docente possui alguma necessidade especial.

Estado civil do docente.

Pais de nascimento do docente.
Nacionalidade do docente
Naturalidade do docente

Estado de nascimento do docente

*Campo Obrigatorio

Campo Enderego

Descricao

Pais*

CEP*
Municipio*
Estado*
Enderego*
Ne *
Complemento
Bairro*
Telefone
Celular
E-mail

Pais onde se localiza a residéncia do docente.

CEP da residéncia do docente.

Municipio onde se localiza a residéncia do docente.
Estado onde se localiza a residéncia do docente.
Endereco da residéncia do docente.

Numero da residéncia do docente.

Complemento da residéncia do docente.

Bairro onde se localiza a residéncia do docente.
Telefone principal de contato do docente.

Celular de contato com o docente.

Endereco eletronico de contato com o docente.

*Campo Obrigatorio



Aba: Documentos

Usudrio: zeus

Terga-feira, 6 de Outubro de 2009 - 17:07:56
A & @sar

Configuragses

Gestdo do Ensino Gestdo da Rede Gestdo de Pessoas Orgamento e Finangas Bibliotecas | R. Dindmico

Informe a matricula ou o nome do docente
Docente*: 03141334 AALBENI MARTINS hd

" Docentes ™ Novo B editar | Excluir

Dados PESSU@E@US de Ingresso | Filiagio

Documento de identificacio

Tipo:* Nimaro:#
Estado: Orgdo Emissor®

Dat= de Expedico:

Outros Documentos
CPF+* [942,230,657-68 BIS/PASED:
Carteira Profissional

Humero: Serie:
Data de Expedicio: Estado:
Titulo de Eleitor
Humera: Zona:

Secdo: Dats de Expedicdo:

Documentos Miitares

Alistamenta Miitar
Himero: RM:

Série: csM:

Datz de Expadicio:

Certificade de Reservista

Ohaerv.agio —
€ Internet S5 - Hi00n <

Campo Documento de Descri¢ao
Identificagdo
Tipo* Tipo do documento informado para a identificagdo do docente.
Numero* Numero do documento informado.
Estado Estado onde foi emitido o documento informado.
Orgado Emissor* Orgdo emissor do documento informado.
Data de Expedicao Data de expedigdo do documento informado.

*Campo Obrigatorio

Campo Outros Documentos Descrigao

CPF* Numero do CPF do docente.
PIS/PASEP Numero do PIS/PASEP do docente.

*Campo Obrigatorio

Campo Carteira de Descri¢ao

Trabalho

Numero Numero da carteira de trabalho do docente.

Série Série da carteira de trabalho do docente.

Data da Expedigao Data de expedicdo da carteira de trabalho do docente.
Estado Estado onde foi emitida a carteira de trabalho do docente.
Observagao Observacao livre referente ao docente.

10



Campo Titulo de Descricao

Eleitor

Numero Numero do titulo de eleitor do docente.

Zona Zona do titulo de eleitor do docente.

Seccdo Secdo do titulo de eleitor do docente.

Data da expedicao Data de expedicdo do titulo de eleitor do docente.
Municipio Municipio onde foi emitido o titulo de eleitor do docente.
Estado Estado onde foi emitido o titulo de eleitor do docente.

Campo Alistamento
Militar

Descricao

Numero
RM

Série
CSM

Data de Expedicao

Numero do certificado de alistamento militar do docente.

Regido militar onde foi emitido o certificado de alistamento militar do
docente.

Sec¢do onde foi emitido o certificado de alistamento militar do docente.
Circunscrigao de Servigo Militar onde foi emitido o certificado de alistamento
militar do docente.

Data de expedicao do certificado de alistamento militar do docente.

Campo Certificado de
Reservista

Descri¢ao

Numero
RM
Série
CSM

CAT
Data de Expedicao

Numero do certificado de reservista do docente.

Regido militar onde foi emitido o certificado de reservista do docente.
Secdo onde foi emitido o certificado de reservista do docente.
Circunscricao de Servico Militar onde foi emitido o certificado de
reservista do docente.

CAT do certificado de reservista do docente.

Data de expedicdo do certificado de reservista do docente.

Aba: Filiagdo (Preenchimento Opcional)

Para cadastrar um novo parentesco para o docente clique no botdo

Para atualizar um cadastro ja existente clique no botao

-v/ Docentes

= Editar
B

9 Novo _';:"-’ Editar

Dados Pessogis

Filiacio

Documentas

Dados de Ingresso

Parentesco Pessoa MNome Telefone Celular

Nao existem dados.

Pagina 1 de 0 (0 itens)} 4 }

I * Novo _l" E"—’ Editar

] Excluir

11



ApOs preencher os campos solicitados clique em

N ok

para salvar e

aguarde as informacgdes aparecerem na tela.

@ tancelar

[~ Parentesco
Parentesco:®
Buscar Pessoa

@ Cadastrar Parentesco

— Dadas Pessoais do Parentesco
Pessoa:® | 110202904

Nome:*

Data
Nascimentoz*

CPF:
Telefone:

Celular:

Nascimmr:: BRASIL =] Nacionalidade:* | grasieims [+
Pais:® [ gRASIL E| CEP:* v
Municipio:® v Estado:*
Enderego:* N.23*
Compl.: Bairro:
Campo Descricao
Parentesco* Tipo de parentesco do Docente.

Buscar Pessoa

Campo de busca do cadastro do parente, caso este ja exista no
sistema.

Campo Descricao
Pessoa* Numero gerado automaticamente. Este campo ndo pode ser alterado.
Nome* Nome completo do parente.

Data de nascimento*
CPF

Telefone

Celular

Pais de Nascimento*
Nacionalidade*
Pais*

CEP*

Municipio*

Estado*

Enderego*

Ne.*

Complemento
Bairro

Data de nascimento do parente.

CPF do parente.

Numero de telefone do parente.

Numero de telefone celular do parente

Pais onde se localiza a residéncia do docente.

Nacionalidade do parente.

Pais de residéncia do parente.

CEP da residéncia do parente .

Municipio onde se localiza a residéncia do parente.
Estado onde se localiza a residéncia do parente.
Endereco da residéncia do parente.

Numero da residéncia do parente.

Complemento da residéncia do parente.

Bairro onde se localiza a residéncia do parente.

12



CADASTRO DAS CAPACITAGOES

Esta tela corresponde ao cadastro de todas as capacita¢des realizadas por docentes e
servidores que exercem suas func¢des dentro da Secretaria conforme seu cargo. No
entanto, poderdo ser cadastradas capacita¢des ocorridas antes da entrada do servidor

na instituicao.

Para acessar a tela de Capacitacdo vocé deve:

Passar o mouse sobre o Médulo Gestao de Pessoas e clicar na tela Capacitagao.

Moddulo Gestéo de Pessoas - Menu Curriculo Profissional = Capacitagéo

Conexao Educacao Usuario: afonseca
Gestio Quinta-feira, 9 de Junho de 2011 - 12:35:48
Gestdo Escolar PR

Gestio Escolar | GestSo do Ensino | Gestdo da Rede | Gestfio de Pessoas | Orgamento e Finangas | Bibliotecas | R. Dindmico | Configuractes

a6fes/Funcionarios GLP Contratos Temporarios
Servidores/Funcionarios Solicitagao de GLP Processo Seletivo
Alunos Critério Assistente de Ensino Andlise de Pedido GLP Ficha de Inscrigdo
R Docentes Exclusdo de Pedido GLP Convocagdo
Docentes Andamento de Solicitacdes de GLP Alteragdo da Situacdo de Candidatos
o Alunos « Inst Grupos de Habilitaghes por Docente Verba por Competéncia Proposta de Contrato Temporario
+ Atualizacio Dados Cadastrais - INEP » Inst Matriculas por Docente Verba por Unidade e Competéncia Reimpressdo de Prop. de Contrato Temp.
+ Acompanhamento de Lancamento de Notas * Inst Solicitagdo de Habilitacio Verba por Coordenadoria e Competéncia Avaliacdo PCT Gestdo de Pessoas
: :i:::‘sdu Aluno : ;:f: Anglise de Solicitagdo de Habilitagdo Consulta da Verba das Unidades Controle da Situagdo de Contr, Temp.
« Cartio do aluno Andamento de Solicitacdo de Habilitagio Consulta da Verba das Ceordenadorias Remeter Documento
+ Controle de Faltas Justificadas Lotacbes valor da GLP Sol. de Alteracio da Carga Hordria
: :I::::‘Fcl::e?.c;;?m“ Notas Lotacsio/Situacdo dos Serv. e Func. Disciplinas Blogueadas de GLP Aval. de Alteracdo da Carga Horéria
+ Presenca sem Cartio Lotagdo Funciondrio Disciplinas Ndo Canceladas de GLP Solic. de Rescis3o de Confr. Temp.
* Meus ﬂ:lunus Lotacdo Docents Quadro de Horarios Aval. de Rescisdo de Confr. Temp.
: ;r:egrria".::: 5?;1?: :: :E:;Acumulada . Notd Movimentagdo de Servidores Horario Operacional Solicitagbes Pendente_s
« Nota Consulta Lotacdo Turmas Contratos Anos Anterioras
* Nota Alteracdo da Data de Lotacso Turmas de Progressdo Pardial Documentos Remetidos
Quadro de Horarios .-: = : ;:ltal‘\ Curriculo Profissional Turrnas. de Pro]etojF_’rogmmas Espaciais RE|ﬂ'h-')ri|)s:fF)m:umentus
= = « Nota Capaciraggq<— Escolaridade por Unidade Relatdrios Didrios
' L ' * Nota Formago Pessoal Exclus3o dz Alocagdo de Docentes Documentos
¢ Nota CH do Servidor
* Horario Operacional ® Liber

Caréncia por Turma
+ Turmas "

* Turmas de Progressdo Parcial

Para consultar ou incluir uma nova capacitacao para o docente siga os passos a segulir:

PAssO 1 - Clique no botdo |* como mostra aimagem:

Conexao Educacao Usudrio: afonseca
Gestio Sexta-feira, 10 de Junho de 2011 - 12:45:07

A & Q sar

Configuracdes

Gestdo Escolar Gestdo do Ensino Gestio da Rede Gestdo de Pessoas Orcamento e Finangas Biblictecas R. Dindmico

Pessoa:* IT“-_

"Im’nrma o codigs ou o nome da pessoca

. B
PASS0 2 - Preencha um dos campos e clique em Q feear

Terminada a busca o nome do docente aparecera em forma de lista.

13



PAssO 3 - Clique em cima do nome do docente desejado e, automaticamente, o

sistema carregara o cadastro do docente selecionado.

Conexao Ed
Sexta-feirs, 10 de Junho de 2011 - 12:46:43

Capacitagio

R. Dindmico | Configuragdes

Biblictecas

Gestdo da Rede | Gestdo de Pessoas | Orgamento e Finangas

Gestdo do Ensino

Informe o cddigo ou © nome da pessoa
’7 Pessoar [+]
Nome |ana regina prazeres | cadiea | |
Documenta | | e | |
Q, Buscar
7754 ANA REGINA PRAZERES DE LEMOS h 61291803734

PAss0 4 - Clique no botdo D para cadastrar uma nova capacitagao.

OBS: Para alterar alguma informagdo sobre uma capacitacdo ja inserida clique no

botado ?de para alterar os dados.
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PASsO 5— Preencha os campos solicitados, clique no botdo Me aguarde os dados

aparecerem inseridos na tela.
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Campo Descricao

Ordem* Numero referente a ordem em que o curso aparecera na lista. Este
campo nado pode ser alterado.

Curso/Capacitacdo* Nome do curso realizado pelo docente.

Tipo

do Curso Tipo do curso realizado pelo docente.

Nome da Instituicao* Nome da instituicdo onde o docente concluiu o curso.

Carg

a Horaria* Numero total de horas do curso.

*Campo Obrigatorio

FORMACAO PESSOAL

Esta tela corresponde a consulta e ao cadastro da formacdo atual dos docentes de
toda a rede de ensino. A importancia desta tela estd em poder consultar os dados de
formacdo desse docente, assim como, cadastrar, alterar e remover uma Formacao ja
cadastrada.

Para acessar a tela de Formacao Pessoal vocé deve:

Passar o mouse sobre o Mdédulo Gestao de Pessoas e clicar na tela Formagao Pessoal.

Moddulo Gestéo de Pessoas = Menu Curriculo Profissional = Formagéo Pessoal

Usuirio: afonseca
Quinta-feira, 9 de Junho de 2011 - 12:35:48
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s/ Funciondrios GLP Contratos Temporarios

Servidores/Funcionarios Solicitagdo de GLP Processo Seletivo
Alunos Critério Assistente de Ensino Andlise de Pedido GLP Ficha de Inscrigio
= Docentes Exclusdo de Pedido GLP Convocagdo
Docentes Andamento de Sclicitacbes de GLP Alteragso da Situagdo de Candidatos
« Alunos o Insh Grupos de Habilitagdes por Docente Verba por Competéncia Proposta de Contrato Temporario
» Atualizacio Dados Cadastrais - INEP « Instt Matriculas por Docente Verba por Unidade e Compsténcia Reimpress3o de Prop. de Contrato Temp.
+ Acompanhamento de Lancamento de Notas * Inst Solicitagdo de Habilitacio Verba por Coordenadoria e Competéncia Avaliagio PCT Gestio de Pessoas
: g:ls':tglsd" Aluno : ;:f: Analise de Solicitacio de Habilitacso Consulta da Verba das Unidades Controle da Situagdo de Contr, Temp.
# Cartdo do aluno Andamento de Solicitagdo de Habilitagio Consulta da Verba das Coordenadorias Remeter Documento
* Controle de Faltas Justificadas Lotacdes Valor da GLP Sol. de Alteragdo da Carga Hordria
: :'::::':;::;&:?mas Notas LotacdofSituacdo dos Serv. 2 Func. Disciplinas Blogueadas de GLP Aval. de Alteracdo da Carga Hordria
« Presenca sem Cartio Lotacdo Funciondrio Disciplinas Ndo Canceladas de GLP Solic. de Rescis3o de Confr. Temp.
+ Meus Alunos Lotacdo Docente Quadro de Horarios Aval. de Rescisdo de Contr. Temp.
: :,'::;rrz;:e;:;:: dd: :;ﬁ:;kumu'ada . Notd Movimentagdo de Servidores Harario Operacional Solicitagbes Pendenteé
« Nota Consulta Lotagdo Turmas Contratos Anos Anteriores
* Nota Alteracdo da Data de Lotacso Turmas de Progressdo Pardial Documentos Remetidos
Quadru de Horarios : ';:ra'" Curriculo Profissional Turmas de Pru]etu,/?rogramas Especiais Relaft?rios{‘ Documentos
« Nota Capacitacio Escelaridade por Unidade Relatdrios Didrios
« Nota Formaco Pessoal 4_ Exclus3o dz Alocacio de Docentes Documentos
¢ Nota CH do Servidor
* Horario Operacional ® Liber

* Turmas Caréncia por Turma

+ Turmas de Progressio Parcial

Para cadastrar ou alterar uma formacao do docente siga os passos a seguir:

PAss0 1 - Clique no botdo |[* como mostra aimagem a seguir:

Conexao Edqugio Usudrio: afonseca

G Sexta-feira, 10 de Junho de 2011 - 13:38:29
Formacio Pessoal A & Q sar
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. B
PASSO 2 - Preencha um dos campos e clique em Q asear

Terminada a busca o nome do docente aparecera em forma de lista.

PAssO 3 - Clique em cima do nome do docente desejado e, automaticamente, o

sistema carregara o cadastro do docente selecionado.

Gestdo Escolar

Conexao Educacao

Formacgdo Pessoal

Gestdo do Ensino | GestSo da Rede

Gestdo de Pessoas

Orgamento e Finangas

Bibliotecas

Sexta-i

R. Dindmico

Usuario: afonseca
feira, 10 de Junho de 2011 - 16:13:38
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PAsSS0 4 - Preencha os campos solicitados, clique em  Incluir Formacdo Pessoal

os dados aparecerem inseridos na tela.

‘Conexao Educacao

Formagiia Pessoal

Gestdo da Rede

Gestdo do Ensino Gestéo de Pessoas

Orgamento e Financas

Usuério: afonseca

Segunda-feira, 13 de Junho de 2011 - 13:01:06
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e aguarde
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Escolaridade:*
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[ salacions []
[ [ [~]
Documentos Comprobatérios? [}
Incluir Formagiio Pessoal <
Formacbes da Pessoa
_ " : Formagio/Complementagio Ano de Ano de — Documentos
# Escolaridade Situacdo do Curso Area do Curso Curso Pedagéagi Inido Conclusio Nome da Instituicio Co batérios?
JE ;| e | /| e |
Formacies da Pessoa
# Escolaridade Situagaoe do Curso Area do Curso Curso Forlm ;, _ / gae 'IA:::: :.Ioje - Nome da Instituicdo Eocumel .
. g -] - 0 -| g | g -] 0 -
57 superior Concluide tests taste - tests Sim 1985 1989 C.E. CUBA
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#_ para alterar os dados como mostra a imagem a seguir:
Formacdes da Pessoa
# Escolaridade Situacdo do Curso Area do Curso Curso ::;:;ga;;icumplemenlzgﬁn ?::’,:E ?nu 'fe - Mome da Instituigdo Exl:'":‘:':;im
I = - 5 - 5 - = - = - ~H
—’ _"Jﬂ Superior Concluido tests teste - teste sim 1985 1989 C.E. CUBA

OBS: Para alterar alguma informacdo sobre uma Formacao ja inserida clique no botdo

7

>
>
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PASsO 5— Preencha os campos solicitados, clique no botdo Me aguarde os dados

aparecerem inseridos na tela.

Formacgdes da Pessoa

#
—> Mo
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Escolaridade Situacdo do Curso

Area do Curso Curso Fnrmat';a?;‘Complementzgao Anu_de Lz clle - Nome da Instituicio

Ped.

Documentos
Comprobatorios?

[ superiar =] Gancluido

F Inicio C
E“ teste Ileste - teste Ell Sim Ell ‘ 1985 | 1989 | ‘ C.E. CUBA

=

Campo

Descri¢ao

Escolaridade
Situacdo do Curso
Area do Curso
Curso

Formagao/
Complementagao
Pedagdgica

Ano de Inicio

Ano de Conclusao
Tipo de instituicao
Nome da Institui¢ao
Documentos
Comprobatdrios

Nivel de escolaridade do docente.

Situacdo do curso informado pelo docente.

Area do curso realizado pelo docente.

Nome do curso realizado pelo docente.

Se o docente possui ou ndo complementagdo pedagdgica no curso
indicado.

Ano de inicio do curso.

Ano de conclusdo do curso.

Tipo da instituicdo onde foi realizado o curso.

Nome da instituicdo onde foi realizado o curso.

Se possui documentos comprobatérios relacionados ao curso.

TELEFONES DA CENTRAL DE ATENDIMENTO

Este telefone atendera exclusivamente as situacdes relacionadas ao uso das telas

referentes ao cadastro dos docentes.

Telefone: (21) 2333-0604
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